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1. DEFINICJE
FSE - lista podmiotéw uchylajgcych sie od Sankcji (Foreign Sanctions Evaders). Jest to
lista opublikowana przez OFAC.

Mapa sankcyjna UE - Mapa Sankcji przyjetych przez Unie Europejska. Sankcje Unii
Europejskiej wobec innych panstw, oséb lub organizacji sg ustanowione w ramach
wspolnej polityki zagranicznej i bezpieczenstwa UE w celu doprowadzenia do zmiany
polityki lub dziatan objetych sankcjami krajow, czesci krajow, rzadu, organizacji i/lub
os6b w celu dazenia do pokoju, demokracji i poszanowania praworzadnosci, praw
cztowieka i miedzynarodowych praw cztowieka, co jest gtdwnym celem niniejszej
polityki. Aktualna wersja Mapy sankcyjnej UE jest dostepna na stronie Komisji
Europejskiej pod adresem https://www.sanctionsmap.eu/#/main

Odbiorcy - wszystkie podmioty dziatajgce w imieniu i na rzecz MAXTO ITS Sp. zo.0.
(,Spotka”) a takze klienci Spotki.

OFAC - Urzad Kontroli Aktywow Zagranicznych (Office of Foreign Assets Control)
Departamentu Skarbu Stanoéw Zjednoczonych, ktory naktada i zarzadza ekonomicznymi
Sankcjami handlowymi wynikajacymi z decyzji w ramach polityki zagranicznej
Administracji, w celu ochrony bezpieczenstwa krajowego przed pewnymi panstwami,
terrorystami, przemytnikami narkotykdéw i/lub podmiotami zaangazowanymi w handel
bronig masowego razenia.

ONZ - Organizacja Narodéw Zjednoczonych (ONZ). Jest to ogélnoswiatowa organizacja
miedzynarodowa ustanowiona w 1945 r. w celu krzewienia miedzynarodowego pokoju i
bezpieczenstwa poprzez wspoélny system bezpieczenstwa.

Sankcje - sg to srodki ograniczajgce, restrykcje lub zakazy natozone przez publiczne
miedzynarodowe akty prawne wynikajace z tamania przepiséw. Srodki te moga byé
stosowane wobec 0s6b, organizacji, grup i zawierac¢ na przyktad Sankcje ekonomiczne i
dyplomatyczne, zakazy podrézne, embarga na bron, zamrazanie aktywow lub funduszy
etc. Srodki ograniczajace sa wynikiem zachowan takich jak: pogwatcenie praw
cztowieka, terroryzm, dziatania zwigzane z rozprzestrzenianiem broni jagdrowej, aneksja
zagranicznych terytoriéw, celowa destabilizacja suwerennego panstwa, ataki
cybernetyczne, uzywanie broni chemicznej. Celem miedzynarodowych Sankcji jest
przywrocenie pokoju, bezpieczenstwa danego terytorium i praworzadnosci.
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SDN - Specjalnie Wyszczegdlnieni Obywatele (Specially Designated Nationals) Jest to
lista zawierajgca nazwiska osdb, nazwy organizacji i grup wyszczegdlnionych przez
OFAC, jak réwniez lista statkéw morskich oraz powietrznych zablokowanych przez OFAC.

SSI - Identyfikacja Sankcji Sektorowych (Sectoral Sanctions ldentifications). Jest to lista
opublikowana przez OFAC w celu identyfikacji osob, ktdre dziatajg w sektorach rosyjskiej
gospodarki zidentyfikowanych przez Sekretariat Skarbu US. Dyrektywy zawarte na liscie
opisujg restrykcje odnoszace sie do zidentyfikowanych osdb.

Strony Trzecie lub Strona - osoby fizyczne lub prawne, inne niz pracownicy Spétki,
majacy relacje biznesowe ze Spétkg, w szczegdlnosci klienci Spotki.

Zewnetrzny Dostawca - jest to zewnetrzna organizacja oferujgca ustugi Spoétce. Ustugi
te mogag obejmowac szeroki zakres, jak swiadczenie ustug doradczych lub inne
specjalistyczne ustugi. W zakresie niniejszej Polityki Zewnetrzny Dostawca wspiera
jednostki Spotki w weryfikacji i monitorowaniu mozliwego wtaczenia Strony Trzeciej na
zaktualizowane listy sankcyjne.

2. OBSZAR ZASTOSOWANIA

Niniejsza Polityka ma zastosowanie do wszystkich podmiotéw dziatajgcych w imieniu i
na rzecz Spotki a takze klientéw Spotki, dalej zwanymi réwniez tgcznie ,,Odbiorcami”.

3. RAMY REGULACYIJNE

Spotka zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw sankcyjnych natozonych przez
rzady oraz organy krajowe i miedzynarodowe, majgcych zastosowanie do jej dziatalnosci
biznesowej w podlegtej jurysdykciji, takich jak:

I. Przepisy o Sankcjach USA okreslone i zarzadzane przez Urzad Kontroli Aktywow
Zagranicznych (OFAC) w ramach Departamentu Skarbu Stanéw Zjednoczonych,
w szczegdlnosci w zakresie FSE, SDN oraz SSI.

II. Przepisy sankcyjne Unii Europejskiej.
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lll. Sankcje ONZ wydane przez Rade Bezpieczenstwa Organizacji Narodow
Zjednoczonych.

IV. Przepisy sankcyjne Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej
(OFSI)

4. SYSTEMY KONTROLNE

4.1 W odniesieniu do powyzej opisanych RAM REGULACYJNYCH Spoétka stosuje system
zapobiegawczy dotyczgcy krajowych i miedzynarodowych Sankcji, zawierajacy:

I. okreslenie wtasnej polityki poprzez spisanie niniejszej Polityki;
Il. wdrozenie odpowiednio ustrukturyzowanego systemu kontroli z wykorzystaniem:

a. procedur weryfikacji i monitorowania Sankcji wobec Stron Trzecich, z
ktorymi Spoétka prowadzi interesy i/lub potencjalnie moze nawigzac relacje, z
wykorzystaniem baz danych Zewnetrznych Dostawcow;

b. przegladu standardow umownych z wtgczeniem konkretnych klauzul i
wtasnej certyfikacji dotyczgcej niefigurowania na listach podmiotow
objetych sankcjami lub nieautoryzowanych;

lll.wdrozenie procedur i narzedzi raportowania zgtaszania naruszen, ktore sg tatwo
dostepne i zgodne z lokalnymi regulacjami zgtaszania naruszen, w tym niniejszej
Polityki i/lub podejrzenn naruszen regulacji sankcyjnych (wiecej szczegétow
znajduje sie w rozdziale Raportowanie);

IV.dostarczanie informacji i dziatan szkoleniowych dla pracownikéw, nakierowanych
na rozpowszechnianie kultury Spétki, jak tez wewnetrznych i zewnetrznych
regulacji, ktére muszg by¢ przestrzegane w kwestiach odnoszgcych sie do
miedzynarodowych Sankcji (wiecej szczegdtdbw znajduje sie w rozdziale
Rozpowszechnianie i szkolenia).

4.2 Podczas nawigzywania relacji biznesowych z nowymi Stronami Trzecimi, przed
sporzadzeniem umoéw, Spoétka musi zweryfikowaé obecnosé nazwy Strony Trzeciej i
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jej dyrektordw, jak réwniez beneficjentéw rzeczywistych, na listach sankcyjnych (listy
Sankcji publikowane przez ONZ, UE i OFAC), réwniez z pomoca baz danych
Dostawcy Zewnetrznego.

5. STANDARDY UMOWNE

5.2 Relacje biznesowe ze Stronami Trzecimi musza by¢ sformalizowane umowami,
ktérych warunki sg potwierdzone podpisem drugiej Strony. Umowy te muszag
zawieraé specjalng klauzule poswiadczajgcg zapoznanie sig, akceptacje i
stosowanie sie do niniejszej Polityki (,,Klauzula Sankcyjna”).

5.2 Klauzula Sankcyjna powinna mie¢ nastepujacy zapis:

Strony gwarantuja, ze w trakcie wykonywania niniejszej Umowy beda sie stosowac do
wszystkich obowigzujgcych przepisow i regulacji wtasciwych jurysdykcji dotyczacych
Sankcji gospodarczych i handlowych natozonych przez upowaznione do tego organy,
w tym miedzy innymi Sankcji natozonych przez Stany Zjednoczone Ameryki
Pdtnocnej (OFAC), Unie Europejska, Zjednoczone Krolestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii
Pdtnocnej (OFSI) lub Organizacje Narodow Zjednoczonych. Strony zapewniaja, ze nie
sa adresatami lub nie sg zarzgdzane przez adresatow lub nie sg powigzane z
adresatami sankcji gospodarczych i handlowych natoZzonych przez wyzej wymienione
organy. Strony zapewniajg ponadto, Ze nie znajdujg sie w kraju lub terytorium
objetym takimi sankcjami.

5.2 Strona zgadza sie na natychmiastowe powiadomienie drugiej Strony, jesli dowie sie o
pogwatceniu jakichkolwiek Sankcji.

6. ROZPOWSZECHNIANIE | SZKOLENIA

6.1Spoétka wspiera rozpowszechnianie niniejszej Polityki, czynigc ja dostepng i
zrozumiatg dla wszystkich Odbiorcow. Niniejsza Polityka jest opublikowana na
stronie internetowej Spotki (https://maxtoits.pl).

6.2 Ponadto Spoétka prowadzi odpowiednie szkolenia i dziatania komunikacyjne dla
pracownikéw Spaétki, w celu zapewnienia posiadania efektywnej wiedzy o zawartosci
niniejszej Polityki, oraz obowigzujgcych przepiséw sankcyjnych. Szkolenia te moga




MAXTO:TS

Future is Possible

by¢ prowadzone w formule e-learningowej lub stacjonarnej, przy czym kazdorazowo
koncza sie weryfikacjg wiedzy oraz potwierdzeniem zapoznania sie z obowigzujgcymi
przepisami sankcyjnymi.

6.3W przypadku jakichkolwiek watpliwosci i/lub wyjasnien, Spotka zacheca swoich
Pracownikoéw do skontaktowania sie ze swoim bezposrednim przetozonym.

7. ZGLASZANIE
7.1 Naruszenie regulacji sankcyjnych i/lub niniejszej Polityki, domniemane lub
faktyczne, musi zostaé¢ zgtoszone przez Odbiorcéw, jezeli sie o nim dowiedza, z

wykorzystaniem kanatdow zgtaszania naruszen wdrozonych przez Spétke.

7.2Spodtka zapewnia bezpieczne i poufne kanaty zgtaszania nieprawidtowosci,
obejmujace w szczegdolnosci:

I. zgtoszenie do bezposredniego przetozonego,
Il. dedykowang skrzynke e-mail lub platforme zgtoszeniowg - naruszenia@maxto.pl;
lll. inne srodki komunikacji przewidziane w odrebnej procedurze wewnetrzne;j.
7.3Kazde zgtoszenie, niezaleznie od formy, traktowane jest z nalezytg starannoscig i
podlega wstepnej analizie.
7.3 Analiza zgtoszenia jest prowadzona z zagwarantowaniem maksymalnej poufnosci
danych sygnalisty, bez uszczerbku dla obowigzkdw prawnych. Spétka gwarantuje, ze
wobec sygnalistéw nie bedg prowadzone zadne dziatania odwetowe.

8. SYSTEM DYSCYPLINARNY

8.1 Wszyscy Odbiorcy sg umownie zobowigzani do przestrzegania zapisow niniejszej
Polityki. Zobowiagzanie to jest integralng czescig postanowienn umownych.
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8.2 Nieprzestrzeganie zapiséw przez Pracownikdw moze spowodowac zastosowanie
srodkéw dyscyplinarnych, tacznie z zakonczeniem stosunku umownego, w
zaleznosci od wagi popetnionego czynu.

8.3Naruszenia przez Strony Trzecie moga prowadzi¢ do zakonczenia stosunku
umownego, jak tez do mozliwej rekompensaty za poniesione szkody.

9. ZATWIERDZENIE NINIEJSZEGO DOKUMENTU | PRZYSZLE AKTUALIZACIJE
9.1 Niniejsza Polityka zostata zatwierdzona uchwatg Zarzadu Spotki.
Wszelkie aktualizacje niniejszego dokumentu zwigzane z krajowymi lub

miedzynarodowymi zmianami przepisow w kwestiach dotyczgcych Sankcji beda
podlegaty ponownemu zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki.
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